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Navodila za pripravo in obravnavo habilitacijskih vlog na FRI

Kandidati naj pri pripravi habilitacijskih vlog upostevajo Navodila za izvajanje Meril za volitve v
nazive visokoSolskih uciteljev, znanstvenih delavcev ter sodelavcev Univerze v Ljubljani.
Pric¢ujo¢i dokument ta Navodila dopolnjuje s specifikami postopka za habilitacijo v skladu s
Prilogo k Merilom UL za izvolitve v nazive na podro¢ju ra¢unalniStvo in informatika na UL FRI
in s sprejetimi sklepi Senata UL FRI ter KKZ UL FRI.

|. Navodila kandidatom

Pravocasnost oddaje habilitacijskih vlog

16. ¢l. Meril za volitve v nazive visokoS$olskih uciteljev UL navaja, da se postopek za obnovo
naziva oz. napredovanje zaCne najmanj 6 mesecev pred iztekom veljavnega naziva. Vse tovrstne
vloge se smatrajo za pravocasne, vloge vloZene po tem obdobju pa za nepravocasne.

150. ¢len Statuta UL doloca, da se tistemu, ki je pravocasno vlozil popolno zahtevo za izvolitev,
vendar postopek do izteka veljavnosti dotedanjega naziva Se ni koncan, se Steje obstojeci naziv
za veljavnega do dokoncne odlocitve, ki jo bo prinesel postopek.

Ce je vloga nepravocasna in se postopek obravnave te vloge ne konc¢a do izteka veljavnosti
starega naziva, z dnem poteka starega naziva kandidat naziva nima vec in ne more opravljati
pedagoskih dejavnosti. Po 165. ¢l. statuta UL mora FRI v tem primeru sproziti postopek
prezaposlitve ali odpustitve kandidata.



Sestava habilitacijskih vlog za izvolitev v uciteljski naziv

Vloge za izvolitev v uditeljske nazive (redni profesor, izredni profesor, docent, visji predavatelj,
predavatelj) in v nazive znanstvenih delavcev morajo vsebovati naslednje dokumente:

e Prosnja za izvolitev

e Predstavitev kandidata

e Pregled dela in tockovnik
o Kilasificirana bibliografija
e Dokazila

Ko kandidat zaprosi za prvo izvolitev v naziv docenta, izrednega ali rednega profesorja, je
praviloma en ocenjevalec s tuje univerze. V tem primeru mora kandidat pripraviti Predstavitev
kandidata tudi v anglescini (Candidate presentation). Tockovnika ter bibliografije ni potrebno
prevajati v anglescino, ker od tujih ocenjevalcev ne pricakujemo preverjanja kvantitativnih
pogojev za izvolitev.

Kandidat naj pri pripravi vloge uporabi podane predloge dokumentov.

V nadaljevanju so podana natanc¢nej$a navodila za izpolnjevanje predlog oz. pripravo vloge.

Prosnja za izvolitev v naziv

Predloga »Pro$nja za izvolitev v naziv« je krovni dokument vase vloge v kateri navedete, za
kateri naziv zaprosate. Navedite tudi v skladu s katero verzijo meril vlagate prosnjo (St. uradnega
preciScenega besedila - UPB). Prava verzije je tista, ki je veljavna v ¢asu vlaganja proSnje in je
navedena na spletni strani FRI posveceni habilitacijskim postopkom.

S podpisom jam¢ite za pravilnost in celovitost navedenih podatkov. Ce v vlogi zavestno navedete
netocne ali zavajajoCe podatke, se o tem seznani disciplinsko komisijo Univerze v Ljubljani.

Predstavitev kandidata

Predloga »Predstavitev kandidata ob vlogi za izvolitev v naziv« vsebuje oz. zahteva vse
bistvene informacije, ki naj bi jih kandidat podal. V njej je z rumeno oznaceno besedilo, ki ga
nadomestite s svojim. Ce svojih enot v neki rubriki nimate, rumeno besedilo zbrisete in pustite
rubriko prazno. Rumeno barvo nato odstranite (Text Highlight Color=None).

Predloga predpostavlja, da zapro$ate za izvolitev v pedagoski naziv. Ce zapro3ate za izvolitev v
raziskovalni naziv ali prosite za priznanje naziva, v predlogi povsod ustrezno zamenjajte
pedagoski naziv z ustreznim raziskovalnim nazivom oz. »izvolitev« zamenjajte s »priznanjem
naziva.



Dodatna pojasnila o izpolnjevanju nekaterih rubrik v predlogi:

6. Raziskovalno oz. umetniSko delo. Na kratko opisno predstavite podrocja vaSega
raziskovalnega ali umetniskega delovanja, Se posebej tista, ki se izkazujejo skozi vaSa
pomembna dela.

7. Mednarodna odmevnost. Navedite podrobnejSe podatke o citiranosti vasih del in
druge relevantne kazalce vaSe mednarodne odmevnosti. Priporo¢amo, da navedete
Stevilo Cistih citatov po letih (kot vir uporabite podatke iz WoS, kot jih prikaze SICRIS)
ter do tri najbolj citirana dela in Stevilo njihovih cistih citatov.

Ne podvajajte podatkov, ki so Ze razvidni iz izpisa, ki ga pripravi SICRIS (h-indeks,
seznam pomembnih del).

Ce citatov v WoS nimate ali ¢e niso relevantni, navedite citate v priloZeni tabeli, kjer lahko
prikazete tudi drugo mednarodno odmevnost.

9. Projekti. Navedite osnovne podatke o najpomembnejsi projektih, pri katerih ste bili
vodja projekta ali slovenski koordinator v mednarodnem projektu. Ce je vodenje
projekta zahtevano za izvolitev v zaproSeni naziv, vlogi prilozite ustrezno dokazilo. Za
projekte ARRS dokazila niso potrebna, ker so dostopna v sistemu SICRIS.

11. Delovanje v mednarodnem prostoru. Navedite podatke o delovanju na tujih
uglednih ustanovah in sodelovanju v Zirijah pri pomembnih mednarodnih umetniskih
tekmovanjih, natecajih ali na mednarodnih prireditvah, ki so glede na prostor in kraj
dogajanja izjemnega pomena.

Navedite samo daljSa gostovanja, ki so trajala vsaj teden dni. Navedite gostitelja in
vsebino ali rezultate gostovanja (izvedba predmeta in njegov obseg, ¢lanki v revijah,
skupni projekti ipd.).

Za delovanje v tujini, s katerimi izpolnjujete minimalni pogoj gostovanja v tujini za
zaprosSeni naziv, vlogi prilozite ustrezno dokazilo.

12. Pomembna vabljena predavanja v tujini. Navedite podatke o wvabljenih
predavanjih na mednarodnih odmevnih dogodkih.

13. Strokovno delo: Navedite pomembnejSe strokovne aktivnost in jih primerno
razvrstite v skupine. Navedene rubrike so le primer take razvrstitve, zato jih uredite po
lastni presoji. Skupaj naj ta rubrika ne bo daljSa od ene strani.

14. Do pet najpomembnejsSih doseZkov, Ki niso zajeti v zgornjih tockah: Navedite do
pet najpomembnejsih dosezkov, ki lahko dodatno vplivajo na presojo vloge za izvolitev
v zaproSeni naziv.

15. Koli¢insko izpolnjevanje minimalnih pogojev za izvolitev v naziv: V stolpec
»Enote« vpiSite zaporedne Stevilke v izpisu »Klasificirana bibliografija, Sifre projektov,
oziroma kratke opise o izpolnjevanju pogoja. V stolpec »DoseZeno« vpiSite Stevilo, enot
ki ste jih dosegli. Ostalih polj ne spreminjajte.

Upostevajte, da je izpolnjevanje pogojev v tej tabeli le potreben, ne pa tudi zadosten pogoj za
izvolitev v naziv.



Pregled dela in tockovnik ter Klasificirana bibliografija

Kandidat pripravi pregled dela in tockovnik ter Klasificirano bibliografijo s pomocjo
avtomatskega tockovnika v sistemu SICRIS (www.sicris.si):

pod STORITVE izbere zavihek »Bibliografski kazalci uspesnosti za izvolitev v naziv«.
Vnese ime in priimek in izbere univerzo ter klikne »POISCl«.

Klikne na najdeno svoje ime in nadaljuje s pripravo tockovnika in bibliografije.

Pred tem si prebere navodila, dosegljiva na povezavi:
http://home.izum.si/cobiss/bibliografije /bibl hab UL help.html

Kandidat je odgovoren, da avtomatski izpis ustrezno popravi, tako da je usklajen z Merili UL in
Prilogo k Merilom FRI.

Pri tem naj bo Se posebej pozoren na naslednje:

Publikacije se naj praviloma tockujejo tako, da se tocke za posamezno publikacijo delijo
s Stevilom avtorjev. Izjemoma se lahko avtorji med seboj dogovorijo za drugacno delitev
tock, vendar mora biti taka delitev razvidna iz natisnjenega ¢lanka. Morebitni kasnejsi
dogovori o drugacni delitvi tock se ne upoStevajo.

Kandidati naj tudi striktno upoStevajo definicije prvega in vodilnega avtorja, ki so
zapisana v Navodilih. Vodilni je lahko le en avtor, prvih avtorjev je sicer lahko ve¢, vendar
Ce se prvo avtorstvo deli (kar naj bo tudi razvidno iz natisnjenega ¢lanka), se morajo
deliti tudi to¢ke namenjene prvemu avtorju.

Dolocena publikacija se lahko upoSteva kot publikacija v zadnjem izvolitvenem obdobju
le enkrat. Ce je bil nek ¢lanek sprejet v objavo, ga lahko kandidat sicer vklju¢i v svojo
bibliografijo in ustrezno to¢kuje. Ceprav bi bil ta ¢lanek natisnjen 3ele po izvolitvi,
kronolosko torej v novem izvolitvenem obdobju, ga kandidat kljub temu ne sme ponovno
Steti kot publikacijo v zadnjem izvolitvenem obdobju.

Bibiliografske zapise, ki so indeksirani v bazi JCR a $e nimajo numeri¢nega JCR indeksa,
se enaci z SCI enotami iz 3. in 4. kvartila in se jih v okviru interpretacij habilitacijskih
meril FRI vrednoti s 6 tockami.

V bibliografiji pri navajanju delov monografij - poleg podatka o Stevilu strani, ki jih
obsega del monografije - je treba dosledno navesti tudi podatek o skupnem Stevilu strani
monografije. Podatek o Stevilu strani je potrebno navesti tudi pri navajanju monografij.

V primeru dopolnitev vlog, ki imajo za posledico spremembo to¢kovanja, kandidati
predlozijo nov obrazec Pregled dela in tockovnik, ki ga preverita in podpiSeta vsaj dva
porocevalca.

Clanke, objavljene na konferencah, ki so v sistemu COBISS kategorizirani kot izvirne
objave (rubrika 1.01), oz. v tockovniku navedeni v rubriki 1.1, je treba prekategorizirati
v konferen¢no objavo. To kandidat stori tako, da klikne <Izberi> pri navedbi
»Spremenjena kategorija« in izbere »1.6.9 Dokumentirani objavljeni referat na
mednarodnih znanstvenih konferencah«. S tem se kategorizacija €lankov ustrezno
spremni, ne pa tudi njihov poloZaj v Klasificirani bibliografiji. Kljub tem vrstnega reda
¢lankov v Klasificirani bibliografiji ni treba popravljati.

Na habilitacijskem podrocju racunalnistvo in informatika se za pomembna dela
raziskovalcev priznavajo tudi vrhunske konferenc¢ne objave, ki morajo biti po kvaliteti v


http://www.sicris.si/
http://home.izum.si/cobiss/bibliografije/bibl_hab_UL_help.html

rangu objav v revijah s faktorjem vpliva iz prve Cetrtine na podro¢ju ra¢unalnistva in
informatike. To se ugotavlja na nacin, da se preveri, Ce konferenca sodi v bazi GII-GRIN-
SCIE (GGS) Conference Rating (http://valutazione.unibas.it/gii-grin-scie-rating) v prvo
kategorijo konferenc (GGS Class 1, GGS rating A++ ali A+). Kandidat take objave v
toCkovniku izbere za pomembna dela in jih premesti v rubriko »1.1.3.11 Znanstveni
Clanek - 1. skupina: prispevki z izbranih konferenc«. Tudi v tem primeru vrstnega reda
¢lankov v Klasificirani bibliografiji ni treba popravljati, saj je upoStevana klasifikacija
razvidna iz samega zapisa.

e Ce v skladu z Merili UL in Prilogo FRI kandidat uveljavljate kot pomembno delo tudi
vrhunski strokovni dosezek naj ga doda na koncu tabele Izbrana najpomembnejsa dela,
kjer je omogocen rocni vnos.

Zgeneriran dokument mora kandidat pregledati, preveriti in po potrebi ro¢no popraviti. Shrani
naj ga v pdf dokument in ga prilozi k vlogi.

Kandidata naprosamo, da v dopisu na Kadrovsko sluzbo FRI natan¢no opiSe morebitne najdene
napake v avtomatskem toc¢kovniku.

Dokazila

Vlogi kandidat v prilogi priloZi ustrezna dokazila, ki potrjujejo navedbe v predstavitvi in
tockovniku (npr. potrdilo o delovanju v tujini, potrdilo o vodenju projektov, potrdilo o sprejetju
Se neobjavljenega ¢lanka ipd.). Potrdilo o vodenju projektov mora kandidat predloziti pri
prosnjah za izvolitev v naziv, ki med pogoji zahteva vodenje projektov. Kandidat potrdilo pridobi
v SRD. Na zacetku prilog naj kandidat poda oStevilCen seznam vseh prilog oz. dokazil.

Predstavitev pred Senatom

Kandidat, ki prvi¢ prosi za naziv visokoSolskega ucitelja, se v postopku izvolitve predstavi
Clanom Senata FRI na redni seji senata. Predstavitev naj ne bo daljSa od desetih minut, izvede
naj se ustno, brez avdiovizualnih pripomockov. Kandidat naj v predstavitvi predvsem izpostavi
Stiri aspekte svojega delovanja ter nacrte za prihodnost:

o Pedagosko delo: svoje aktivnosti na pedagoSkem podrocju, predvsem nacrtovane oz.
zazelene aktivnosti v prihodnosti; katere vsebine oz. kateri predmeti so mu najblizje,
katere vsebine po njegovem mnenju manjkajo v kurikulumu in bi jih lahko ponudil ipd.

e Raziskovalno delo: s katerimi raziskovalnimi tematikami se ukvarja, kje objavlja svoje
delo, kaksni so njegovi nacrti glede tega, sodelovanje s tujimi raziskovalnimi skupinami,
dalj$i naértovani obiski v tujini ipd.

e Projektno delo: na katerih projektih sodeluje, aktivnosti v zvezi s prijavljanjem na
razpise, prenos znanja v prakso, delo v sodelovanju z industrijo itn.

e Delo za FRI: svoje delo za FRI, sodelovanje v komisijah, izvedba poletnih $ol in podobnih
aktivnostih, morebitni predlogi in nacrti za prihodnje delovanje.


http://valutazione.unibas.it/gii-grin-scie-rating

Sestava habilitacijskih vlog za izvolitev v naziv visokoSolskega sodelavca

Vloge za izvolitev v naziv visokoSolskih sodelavcev (asistent, asistent - raziskovalec) morajo
vsebovati naslednje dokumente:

e Prosnja za izvolitev
e Zivljenjepis z bibliografijo
e Dokazila

Kandidatom torej ni potrebno izpolniti Predstavitve kandidata po pripravljeni predlogi, mora pa
pripraviti vsebinsko dovolj bogat Zivljenjepis z bibliografijo, da bo iz njega razvidno
izpolnjevanje pogojev za izvolitev v zaproSen naziv (doseZena stopnja izobrazbe, povprecne
ocene, dosezeno Stevilo kreditnih tock na doktorskem studiju, delovne izkusnje idr.). Po potrebi
naj tudi priloZijo ustrezna dokazila (npr. o povprecni oceni, uspehu na doktorskem Studiju).

Ob tretji in vsaki nadaljnji obnovitvi naziva asistent, ki zahtevajo tudi kvantitativno izpolnjevanje
kriterijev v smislu $t. del in tock iz znanstvenoraziskovalne dejavnosti, mora kandidat v vlogi za
izvolitev predloZiti tudi Pregled dela in tockovnik ter Klasificirano bibliografijo. Jasno mora tudi
opisati svoj nacrt glede predvidenega izpolnjevanja pogojev za kasnejSe napredovanje v naziv
docent (konkretno raziskovalno delo, ki bo predvidoma vodilo do ustreznih objav), oz. ustrezno
utemeljiti svoj prispevek k pedagoskemu ali strokovnemu delu in ugledu FRI v skladu s Prilogo
FRI k Merilom UL.

ll. Imenovanje porocevalcev

Porocevalce na predlog KKZ imenuje Senat FRI.

Porocevalce kadrovski komisiji predlaga predstojnik katedre, iz katere prihaja kandidat.
Predhodno mora predstojnik katedre od porocevalcev pridobiti neformalno soglasje o
pripravljenosti sodelovanja.

Pri prvih in ponovnih izvolitvah v naziv predavatelja, visjega predavatelja, docenta in izrednega
profesorja mora biti en porocevalec z druge clanice ali druge univerze, dva porocevalca pa z
mati¢ne Clanice, pri cemer vsaj eden od njiju ne prihaja s katedre kandidata. Pri izvolitvi v naziv
rednega profesorja mora biti en porocevalec z druge univerze, dva porocevalca pa z mati¢ne
Clanice, pri ¢emer vsaj eden od njiju ne prihaja s katedre kandidata.

Pri prvih izvolitvah v naziv docenta, izrednega ter rednega profesorja naj bo eden izmed
porocevalcev za izdelavo strokovne ocene iz tujine.

Med porocevalci naj ne bo kandidatovega mentorja pri doktoratu, porocevalci pa ne smejo imeti
prevec skupne bibliografije s kandidatom.

Poleg predloga komisije za prvo izvolitev v utiteljski naziv, kjer je v komisijo predlagan tudi tuji
porocevalec in kjer se zahteva tudi preizkusno predavanje pred Studenti, naj predstojnik katedre
v primeru, da bo preizkusno predavanje izvedeno v slovens¢ini, predlaga tudi nadomestnega
¢lana komisije iz Slovenije za oceno predavanja namesto tujca.



Ob drugi izvolitvi v naziv asistent za podroc¢je racunalniStva in informatike naj bo vsaj en ¢lan
strokovne komisije z druge katedre kot prihaja kandidat, ob tretji izvolitvi v naziv asistent za isto
podrocje, pa naj bosta dva ¢lana strokovne komisije z druge katedre kot prihaja kandidat.

lll. Smernice za pripravo strokovne ocene

Strokovna ocena mora v skladu s 94. ¢clenom Meril za volitve v nazive visokoSolskih uciteljev,
znanstvenih delavcev in sodelavcev Univerze v Ljubljani vsebovati analizo strokovne
usposobljenosti, znanstvene ustvarjalnosti in prakticnih izkuSenj v stroki ter analizo
pomembnejsih objavljenih in dokumentiranih del kandidata, kakor tudi jasno in nedvoumno
izjavo o tem, ali kandidat izpolnjuje pogoje za izvolitev v naziv. Strokovna ocena bo posredovana
senatu FRI kot del gradiva pred glasovanjem o izvolitvi v naziv.

Za kandidata, ki prosi za izvolitev v naziv visokoSolskega ucitelja, morajo porocevalci
strokovnemu porocilu priloZiti tudi podpisan to¢kovnik (obrazec Pregled dela in tockovnik), kjer
preverijo pravilnost tockovanja, ki ga doloca 50. ¢len Meril, in navedeno skupno Stevilo tock ter
popravijo toCkovanje, ki ga je kandidat pripravil za svojo bibliografijo. Preverijo in morebiti
popravijo deleZ kandidata pri skupinskih delih. Razvidno mora biti, da kandidat izpolnjuje
kriterije od 53. do 91. ¢lena meril za naziv, za katerega prosi. Dela, ki jih stroka priznava kot
mednarodni ali vrhunski nacin predstavitve in vrhunski dosezek, se posebej prikazejo ter tudi
pisno ocenijo.

Specifika habilitacij na podro¢ju racunalnistva in informatike je obravnavanje prispevkov z
izbranih konferenc. Objave v vrhunskih konferen¢nih zbornikih se namre¢ obravnavajo kot
pomembna dela, v skladu s pogoji dolocenimi v Prilogi FRI merilom UL. Te konferen¢ne objave
morajo biti v rangu objav v revijah s faktorjem vpliva iz prve Cetrtine na podroc¢ju racunalni$tva
in informatike. Porocevalci to ugotavljajo na nacin, da preverijo, ¢e konferenca sodi v bazi GII-
GRIN-SCIE (GGS) Conference Rating (http://valutazione.unibas.it/gii-grin-scie-rating) v prvo
kategorijo konferenc (GGS Class 1, GGS rating A++ ali A+).

Za kandidata, ki CetrtiC in nadalje prosi za izvolitev v naziv asistent, porocevalci posebej ocenijo
moznost, da bo predvideno nadaljnje raziskovalno delo uspesno in bo vodilo k izpolnjevanju
pogojev za napredovanje ob naslednji izvolitvi, oz. ocenijo njegov pomemben prispevek k
pedagoskemu ali strokovnemu delu in ugledu FRI v skladu s Prilogo FRI k Merilom UL.

Na poziv kadrovske sluzbe se s kandidatom, ki prvi¢ prosi za izvolitev v naziv visokoSolskega
ucitelja, dolocita tema in datum javnega preizkusnega predavanja. O predavanju se obvesti
Kadrovsko sluzbo, ki poskrbi za javno objavo in obvesti predstavnike SS. Poroégevalci in
predstavnik SS ocenijo uspesnost predavanja in pripravijo o tem posebno skupno poro¢ilo v
skladu z drugim odstavkom 25. ¢lena Meril, pri ¢emer uporabijo pripravljeno predlogo.


http://valutazione.unibas.it/gii-grin-scie-rating

